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16. Procedura stvaranja ugovornih obveza

Red. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
Br.
1. 2. 3. 4. 5.
STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE
1. Prijedlog za nabavu opreme/ Zaposlenici - nositelji Narudzbenica, nacrt Tijekom godine
koristenje usluga/ radove pojedinih poslova i aktivnosti ugovora
2. Provjera je li prijedlog u Zaposlenik na poslovima za Ako DA - odobrenje 2 dana od zaprimanja prijedloga
skladu s financijskim planom/ financije sklapanja
prora¢unom ( racunovodstvo) ugovora/narudzbe
Ako NE - negativan
odgovor na prijedlog za
sklapanje ugovora/
narudzbe
3. Sklapanje ugovora / narudzba | Ravnatelj $kole ili osoba koju Ugovor/narudzba Ne duze od 30 dana od dana

on ovlasti

odobrenja od zaposlenika na
poslovima za financije
(raCunovodstvo)

STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Prijedlog za nabavu
opreme/koristenje usluga/
radove

Zaposlenici - nositelji pojedinih
poslova i aktivnosti

Obrazac prijedloga s
opisom potrebne opreme
/usluga/radova i
okvirnom cijenom

Mjesec dana prije pripreme
godiSnjeg plana nabave( prema
Zakonu o prora¢unu svibanj/lipanj,
u praksi srpanj/kolovoz)/tijekom
godine za plan nabave za sljedecu
godinu
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Priprema tehnicke i natje¢ajne
dokumentacije za nabavu
opreme/usluga/ radova

Ako proces nije centraliziran na
razini osnivaca-nostelji pojedinih
poslova i aktivnosti u suradnji s
pravnikom,moguce angaZirati
vanjskog struénjaka

Tehnicka i natje¢ajna
dokumentacija

Idealno od pocetka godine u kojoj
se pokrecée postupak javne nabave,
kako bi se moglo odmah zapoé&eti

Ukljucivanje stavki iz plana
nabave u financijski proradun

Osoba zaduZena za koordinaciju
pripreme financijskog plana.
Financijski plan rezultat je rada
zaposlenika koji su nositelji
pojedinih aktivnostii koji
zajedno s ravnateljem definiraju
plan rada za sljede¢u godinu a u
financijskom planu je procjena
financijskih sredstava potrebnih
za realizaciju plana rada.

Financijski
plan/proracun

Rujan , listopad, studeni

Prijedlog za pokretanje
postupka javne nabave

Zaposlenici - nositelji pojedinih
poslova i aktivnosti.
Preispitivanje stvarnih potreba za
predmet nabave.

Dopis s prijedlogom te
tehni¢kom i natje¢ajnom
dokumentacijom.

Tijekom godine

Provjera je li prijedlog nabave
u skladu s donesenim planom
nabave i financijskim planom/

Zaposlenik na poslovima za
financije

Ako DA - odobrenje
pokretanja postupka
Ako NE - negativan

2 dana od zaprimanja prijedloga

proraCunom odgovor na prijedlog za
pokretanje postupka
Prijedlog za pokretanje Zaposlenici - nositelji pojedinih Dopis s prijedlogom i 2 dana od zaprimanja odgovora od
postupka javne nabave s poslova i aktivnosti natje¢ajnom zaposlenika na poslovima za

odobrenjem zaposlenika na
poslovima za financije

dokumentacijom, i
odobrenjem zaposlenika
na poslovima za
financije

financije
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7/d Provjera je li tehnika Zaposlenik kojeg ovlasti Ako DA - pokree Najvge 30 dana od zaprimanja
dokumentacija u skladu s ravnatelj u nakelu je to osoba za postupak javne nabave prijedloga za pokretanje postupka
propisima o javnoj nabavi pravne poslove Ako NE - vraa javne nabave

dokumentaciju s
dokumentima na doradu

8. Pokretanje postupka javne Ravnatelj ili osoba koju on Objava natjeaja Tijekom godine
nabave ovlasti u naklu osoba za pravne
poslove
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